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1. UVOD

Zastita osobnih podataka jedan je od osnovnih zadataka koje GDPR stavlja pred organizacije
bilo da je rije¢ o osobnim podacima korisnika, klijenata ili zaposlenika. Organizacije u svakom
trenutku moraju znati gdje su koji podaci te u koju svrhu se smiju koristiti. Isto tako, u slu¢aju
da netko odluci povuci privolu za koristenje njegovih osobnih podataka, organizacije moraju

biti u mogucnosti uciniti to u zadanom roku.

Tehnoloskim razvojem i novim nacinima obrade osobnih podataka, postalo je nuzno donosSenje
novog instrumenta koji ¢e osigurati zastitu prava i temeljnih sloboda pojedinaca u vezi s
obradom njihovih osobnih podataka. Takoder, Opéom uredbom se osigurava ujednaceno i
jednoobrazno postupanje nadzornih tijela za zastitu osobnih podataka, Sto ¢e imati za

posljedicu jednostavniju i jednaku zastitu prava svih pojedinaca u Europskoj uniji.

Opc¢om uredbom o zastiti podataka uvode se nove i pojednostavljuju se neke ve¢ postojeée
definicije, odreduju biometrijski i genetski podaci, preciznije opisuju postojeci pojmovi, jacaju
prava ispitanika te se smanjuju i pojednostavljuju pojedine administrativhe obveze voditelja
zbirke osobnih podataka, ja¢aju nadzorne ovlasti te moguénost izricanja kazni od strane tijela

za zastitu osobnih podataka.

Uredba odreduje koja su prava pojedinaca, a u skladu s tim i koje su obveze subjekata koji
obraduju osobne podatke poput voditelja obrade odnosno izvrsitelja obrade. Uredba takoder
propisuje koje su zadace i ovlasti Agencije, a mozemo reci da su to savjetodavne, istrazne i

korektivne ovlasti.

Kada govorimo o tvrtkama moze se reci da se Uredba primjenjuje na sve tvrtke i da tu nema
iznimaka, a takoder se primjenjuje i na pojedince koji obavljaju odredenu profesionalnu
aktivnost, udruge, bolnice, klubove, pa i na fizicke osobe kada obraduju osobne podatke izvan
okvira potreba kuc¢anstva (npr. postavljanje video nadzora ispred ulaznih vrata kuce/stana).
Uredba se primjenjuje na sve drzavne institucije koje su duzne obradivati osobne podatke u
okviru njenih odredaba, osim u slucajevima kaznenopravnih aktivnosti, poput sprecavanja

kaznenih djela ili progona pocinitelja istih te u podrucjima izvan nadleznosti prava EU-a.
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2. OSOBNI PODATAK

Osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedinca diji je identitet utvrden ili se moze
utvrditi. Pojedinac Ciji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se moze identificirati izravno ili

neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su:

Jednostavno receno osobni podaci prema AZOP-u su:

e Imeiprezime

« Adresa fizicke osobe

o E-mail adresa

o Podaci o zdravlju

o Identifikacijska oznaka gradana
« Podaci o placi

e Ocjena daka u skoli, ponasanje
o Bankovni racuni

o Porezne prijave

« Podaci o posudbi

o Biometrijski podaci (npr. otisak prsta)

e Broj putovnice, broj osobne iskaznice i sl.

ako takvi podaci mogu dovesti do izravnog ili neizravnog identificiranja pojedinca.

Posebne kategorije osobnih podataka:

e Osobni podaci koji se odnose na rasno ili eticko podrijetio
o Politicka stajalista

e Vjerska ili druga uvjerenja

¢ Sindikalno clanstvo

e Zdravlje ili spolni Zivot

e Osobni podaci o kaznenom i prekrSajnom postupku
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Osobni podaci nisu:

o maticni broj pravne osobe,

e naziv pravne osobe,

o postanska adresa pravne osobe,
e e-mail pravne osobe,

o financijski podaci pravne osobe,
e podaci o umrlimai sl.

Prije prikupljanja osobnih podataka subjekt koji ih prikuplja ima obvezu pruzanja informacija
u koju svrhu se podaci prikupljaju, na temelju koje pravne osnove, komu se podaci otkrivaju

te o pravu pojedinca da svojim podacima pristupi, da zahtijeva njihov ispravak ili eventualno
brisanje (AZOP).
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2. OSNOVNI POJMOVI

Ova Cetiri pojma se provlace kroz GDPR pa ih je bitno u pocetku odmah razjasniti:

Ispitanik — fizicka osoba Ciji podaci se prikupljaju i obraduju.

Voditelj obrade (ili vlasnik podataka) — tvrtka koja prikuplja osobne podatka Ispitanika i
koja je odgovorna za uskladenost i eventualna krSenja GDPR-u.

DPO (engl. Data Protection Officer) - Sluzbenik za zastitu osobnih podatka - osoba
koju imenuje Voditelj obrade koja je zaduzena za kontrolu i uskladenost tvrtke prema GDPR-
u (u daljnjem tekstu koristit cemo skracenicu DPO).

Izvrsitelj obrade — moze biti isti subjekt kao i Voditelj obrade ili druga tvrtka koja obraduje
podatke za Voditelja obrade na osnovu ugovora o takvoj usluzi (npr. softverska tvrtka koja
vam odrzava softver u kojem se vode osobni podaci osoba.

Pravo na privatnost,
slobodu i neovisnost
djelovanja bez
vanjskog utjecaja
jedna su od osnovnih i

najvaznijih uvjerenja

Europe.
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Kupci i korisnici imaju nekoliko prava za upravljanje svojim osobnim podacima koji su
sakupljeni online, dok organizacije i poduzeca u svakom trenutku moraju znati gdje su njihovi
podaci, u koju ih svrhu koriste (i smiju koristiti) te s njima moraju postupati u skladu s
odredbama GDPR-a.

NACIONALNI
REGULATORI

POJEDINCI

Veca prava Dodatni teret i Veca mo¢
pojedincima papirologija nacionalnim
poduzec¢ima regulatorima

Iako je cilj GDPR-a standardizirati nacin upravljanja osobnim podacima na podrucju cijele
Europske unije, mnogi €lanci zakona dozvoljavaju drzavama clanicama da same ureduju
odredena podrucja Uredbe. Stoga mozemo ocekivati da ¢e hrvatsko zakonodavstvo doZivjeti
promjene do samog datuma stupanja zakona na snagu. Nadzor primjenjivanja regulative u
hrvatskim organizacijama ¢e vjerojatno provoditi Agencija za zastitu osobnih podataka
(AZOP).
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3. GDPR I FIZICKE OSOBE

Kako je svrha GDPR-a dati pojedincima vecu moc¢ u upravljanju osobnim podacima koje dijele
s organizacijama, njihova su prava jasno i izri¢ito odredena. GDPR za njih znaci da je sigurnost
privatnosti njihovih podataka jasnija i razumljivija te im se dodatno pojasnjava zasto

organizacije trebaju njihove osobne podatke.

Pravo na pristup i prenosivost podataka

Pojedinac ima pravo na uvid u osobne podatke i nacin na koji se koriste — Sto se zove pravo

pristupa subjektu.

4

Pojedincu je takoder omoguéeno zatraZziti da se njegov paket osobnih podataka “prenese

drugom dobavljacu robe ili usluge — Sto se naziva pravo prenosivosti podataka.

Pravo na zaborav

Pojedinci ¢e imati pravo traziti da kompanije obriSu sve njihove osobne podatke za koje ne

postoji uvjerljiv razlog za nastavak procesiranja.

Ovo pravo nije apsolutno jer postoje zakonska ogranicenja za brisanje podataka, te je bitno
razlikovati legitimne osnove za procesiranje. Primjer kada se ovo pravo primjenjuje je kada

pojedinac ukine privolu ili kada njegovi osobni podaci viSe nisu nuzni za ispunu svrhe.
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4. GDPR I ORGANIZACIJE

Osobni podaci morat ¢e se obradivati sukladno zakonu i prikupljati samo za odredene,
eksplicitne svrhe, a prikupljeni podaci moraju biti minimizirani, tocni i azurni. Obrada podataka
vrSit ¢e se na nacin koji osigurava odgovarajucu sigurnost i zastitu od neovlastenog ili
nezakonitog postupanja i slu¢ajnog gubitka, unistavanja ili oSteéenja, koristeci odgovarajuce
tehnicke ili organizacijske mjere.

Odgovornost

Novo nacelo odgovornosti zahtjeva da dokazete uskladenost sa svim dijelovima uredbe i
eksplicitno kaZe da je to vasa obaveza. Ocekuje se da osigurate sveobuhvatne ali odgovarajucée
mjere upravljanja. Mjere koje minimiziraju rizik zloupotrebe i Stite osobne podatke.

Izvjestavanje o povredi osobnih podataka

U slucaju povrede ili zloupotrebe podataka, tvrtka ¢e morati obavijestiti Regulatornu agenciju
(AZOP) pa cak i pojedince na koje se to odnosi, u roku od 72 sata od identifikacije krSenja.
Takav scenarij moze rezultirati nov€éanim kaznama od 20 milijuna eura ili do 4% godisSnjeg

prometa, koje bi tvrtka morala pretrpjeti.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka

Data Protection Officer ili Sluzbenik za zastitu osobnih podataka nova je uloga koja Ce biti
uvedena u organizacijsko okruzenje tvrtki. Neke od njegovih odgovornosti biti ¢e upravljanje
politikama tvrtke za rukovanje osobnim podacima, podizanje razine svijesti o potrebi zastite

osobnih podataka i osiguranje kvalitete.

10
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Privole

Sve obrade osobnih podataka moraju biti osigurane pravnom osnovom. Privola predstavlja
jednu od pravnih osnova, a GDPR propisuje da definicija privole treba biti jasna, nedvosmislena

i specifi¢na te se privola mora modi jednostavno i opozvati.

Kad treba traziti privolu?

Kada se trazi unos (novih) osobnih podataka,
osim ako se primjenjuje jedan od izuzetaka
(primjerice, obrada podataka ,za obnavljanje
ugovora", ¢lanak 6)

Kod promijene ili davanja nove svrhe obrade
vec prikupljenih podataka

Poseban slucaj ukljuuje traZenje potvrde
privole pri promjeni uvjeta poslovanja ili
politike privatnosti — voditelj obrade podataka
daje sluzbeno ocitovanje kojim se obavezuje
na koji ¢e nacin rukovati osobnim podacima,

- W,

dijeliti ih i stititi

U redu je zatraziti adresu isporuke za knjigu koju je kupac narucio u npr. online knjizari. No,
dobijete li privolu za tu informaciju, ne mozete je koristiti ni za Sto drugo osim u svrhu za koju
ste je zatrazili (na kojoj je takoder precizirana informacija, razlog i razdoblje cuvanja
podataka). Dakle, u slucaju trazenja informacije adrese isporuke, dovoljno je kod adresnog

polja napomenuti da ¢e se adresa upotrijebiti samo za slanje knjige.

Prihvatljivo je zatraZiti broj mobitela kako biste mogli kontaktirati kupca u slucaju problema
ako precizno navedete svrhu i prepustite kupcu izbor davanja broja. No, naravno, broj telefona
ne smijete koristiti ni u kakve druge svrhe u buduénosti. Najbolje je sacuvati ga oko mjesec

dana ili zatraZiti od korisnika privolu da informaciju Cuvate na dulje vrijeme za budude

narudzbe.

11
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5. MJERE I AKTIVNOSTI ZA VODITELJE OBRADE

Prema RRIF (svibanj 2018.):

1. Uskladivanje odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera (zastita sustava
od internih i eksternih rizika, zastita od neovlastenog pristupa, zastita podataka u
fizickom obliku, minimiziranje obrade, pseudonimizacija, propisivanje pravila/politike
zastite osobnih podataka, nadleznosti i odgovornosti voditelja obrade osobnih podataka
i obuka osoblja).

2. Procjena rizika koji proizlaze iz obrade podataka koju on provodi za prava i slobode
ispitanika s obzirom na vrstu i svrhu obrade, te kategorije osobnih podataka, a te
kriterije takoder moZze propisati pravilnikom o zastiti osobnih podataka (npr. poslodavac
koji raspolaze osobnim podacima samo radi ispunjenja svojih zakonskih obveza, moze
navesti kako je to kriterij za nizi stupanj rizika; dok poslodavac koji se bavi marketingom
raspolaze osobnim podacima drugih osoba (ne svojih radnika), moZe navesti kao
kriterije za visi stupanj rizika).

3. Uspostavljanje i vodenje evidencije u pisanom obliku (racunalno ili rucno)
Neovisno o broju zaposlenih vedina poslodavaca odnosno voditelja obrade morat ¢e

voditi evidenciju aktivnosti obrade.

Iz navedenoga jasno je da svaki voditelj obrade mora osigurati svoju uskladenost sa

zahtjevima Uredbe i tu uskladenost mora dokazati.

12
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PRIRUCNIK ZA RAD U APLIKACIJI
GDPR

KORISNICKA SLUZBA

Tel. 040/895 — 520
Mail. konplast@konplast.hr

Mail. maja@konplast.hr



NAPOMENA

Za ispravno funkcioniranje aplikacije,
potrebno je preuzeti novu verziju
programa KIPOS i PLACE

Odrzavanje — Administracija — Reinstalacija

1.) REINSTALACIJA PROGRAMA S
INTERNETA

2.) REINSTALACIJA BAZE S INTERNETA



6. PRIVOLA ZA PRIKUPLJANJE PODATAKA

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018
“b_&GDPR Dokumenti - | Privole - Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika - Zahtjevi - Pregledi -

Privola za prikupljanje osobnih podataka
@ MATIENI ...

}_!J:" GDPR

@) <cDPR>

 PRIVOLA O PRIKUPLJANJU PODATAKA

2 |

Odustani Esc Zapisi
Prezime: |G
Ime: Ime
0iB: 15146109460

Adresa:  |Adresa

Email: email@email.hr

Telefon: | 040/895-520

TraZi osobu

(mogucénost preuzimanja podataka osobe iz drugih Konplast aplikacija -
Kipos, Place, Proragun,...)

Svrha koristenja osobnih podataka:

KONPLAST FIRMA d.o.o. koristit ée osobne podatke samo u swrhu dostavijanja
kataloga, akcijskih letaka ili ponuda i nece in dostavljati trecima, ito na nacin da
=& podaci koriste sve do odjave.

Upisati podatke fizicke osobe i svrhu koristenja osobnih
podataka

15

www.konplast.hr




Ukoliko je fizicka osoba ve¢ upisana u nekom od programa (KIPOS, PLACE,
HONORARI, PRORACUN), nakon pretrazivanja aplikacija povlaci podatke od
fizicke osobe iz drugih programa u GDPR za ispis privole.

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018

JbEGDPR Dokumenti ~ Privole ~ Zbirke osobnih podataka ~ Procesi obrade i procjena rizika = Zahtjevi ~ Pregledi ~

WK PRIVOLA O PRIKUPLJANIU PODATAKA

o s

Odustani Esc Zapisi

}_ﬂ GDPR

B) <cDPR:

ime: |Prezime

Ime

15146109460

Adresa

email@email.com
040123-456

16
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Ispis privole za prikupljanje i obradu osobnih podataka

Irtesrmi by privaler: 5

Privola za prikupljanje i obradu osobnih podataka

KONPLAST FIRMA d.o.o., Adresa, Puscine, , , OIB: , Tel:

KOMPLAST FIRMA d.o.o. koristit ée osobne podatke samo u svrhu dostavljanja kataloga, akdjskih
letaka il ponuda i nece ih dostavljati tredima, i to na nadin da se podad koriste sve do odjave.

IUpoznatfa sam sa pravom da od KOMPLAST FIRMA d.o.0. zatrazim pristup osobnim podadma,
ispravak, brisanje podataka, ograniavanie obrade, s pravom na ulaganje prigovora na obradu,
pravom na prenosivost podataka, pravem na podnogenje prigovora nadleznom tijelu (Agendja za
zastitu osobnih podataka), te postavijaniem upita sluzbeniku za zastitu podataka ako smatram da je
dozlo do bilo kakve povrede u obradi osobnih podataka.

, i Imee Prezime ]
| 0000000 OOOCOOCO000000000000000000000000000000000000000000000 ]
| ADRESA | Adrea :
. OIB 15148103480

+ TEL/MOB D40/885-520 :
u Puscinama  datum 08,05, 2018
[mjesta) [potpis)

www.konplast.hr
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Ispis PRAZNE privole

& KONPLAST FIRMA d.0.c. 2018

,}j’ GDPR
E> <copR>

S

JS&GDPR | Dokumenti - Privole = Zbirke osobnih podataka ~ Procesi obrade i procjena rizika -~ Zahtjevi ~ Pregledi -
& PRIVOLA O PRIKUPLJANJU PODATAKA
sEmEL =R e
Novi (Ctri+Ins) lzmjena (Ent) 0Obrisi (Ctrl+Del) Ispis (F9) Ispis prazne privole Izlaz (Esc)
PretraZivanje
Prezime: Ime: 0IB: -
I I | -
Id Prezime Ime o]:] Adresa
1|mic |vo [11222 |uLica BB, CAKOVEC
4|PREZIME |IME |oB | ADRESA

7. PRAVILNIK O PRIKUPLJANJU, OBRADI I KORISTENJU, TE ZASTITI
OSOBNIH PODATAKA FIZICKIH OSOBA

OTVORENE FORME
PRAVILNIK

2 ol - =

& PRAVILNIK (=] ==
= | = | ®
[ZTENE Ddustani ESC Zapigi S T TN E lepis F9 [ EEESE)
Rb 2/ MNaziv dokumenta: |PRAVILN\K 0 PRIKUPLJANIU, OBRADI | KORISTENJU OP |
rl“mne]jemélankalic‘i]anka?.Zakmo 0/11, 106/12), ¢lanka 4. Zakona o radu (NIN 2

149/09, 61/111 82/12) i ¢lanka 29. § <Naziv poducedéa/JLS direkror/maéehiik ili drugo=

PRAVILNIK
O PRIKUPLJANJU, OBRADI I KORISTENJU, TE ZASTITI OSOBNTH PODATAKA FIZICKIH OSOBA

ClL1

< Poduzece/JLS = temeljem €lanka 3. Zakona o zaltiti osobnih podataka obveznik je Zakona ilfma voditelia zbirke osobnilh podatakaljte je duina
nadrirati prikupljanje, obradu, koristenje i zadtitu osobnih podataka svih fizi¢ldh osoba tije & uzima 1 korist (zaposlenict 1 vanjska suradnici,
Elanovi knjifnice, ¢lanovi-maloljetne osobe).

CL2

Temeljem Zakona o zadtiti osobnih podataka i Uredbe o nainn voden;a i obrascu evidencije o zbirkama osobnih podataka) odi
zbirke osobnih podataka, nspostavlja i vodi evidencije koje sadrze osnovne informacije o zbirci:

Naziy zhidke

1. <Zbirka 1>
2. <Zbirka 2>
3. <Zbirka 3>

Zbirke podataka moguée je dodavati. mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja.

ClL3

<

L PRI LR SR S N U PSS SISt 1T ST S

BN

|\szena

U aplikaciji postoji draft Pravilnika o prikupljanju, obradi i koristenju, te zastiti

- =V

osobnih podataka fizickih osoba— potrebno je samo oznacena polja ispuniti

odgovaraju¢im podacima te Zapisatiili Ispisati odluku.

18
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8. UNOS/ISPIS ODLUKE O IMENOVANJU SLUZBENIKA ZA ZASTITU
OSOBNIH PODATAKA

U aplikaciji postoji draft odluke o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih
podataka — potrebno je samo oznacena polja ispuniti odgovaraju¢im podacima

te Zapisatiili Ispisati odluku.

B KONPLAST FIRMA d.o.o. 2018
JSEGDPR Dokumenti - Privole - Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika -~ Zahtjevi - Pregledi -

@ . - = ODLUKA O IMENOVANIU =R =R =<
MATICHI ... (¥) -
hﬁ GDPR H :I I @ ‘ <L
Zapisi Zapi$i kao Izlaz (Esc)
H <coPR>
W\SAMBA\C\deffi2007\aplikacije\ gdpripodaciiopci\D 2a zastitu i
(P AN = (=N IﬁmesNewRoman II_:HI_/ u|s[z = | [WMdvedomes |

m O O T T T O T O O T T T T O O &

Temeljem ¢lanka 18.a. stavka 2. Zakona o zatiti osobnih «Narodne noviner broj 103/03.. 118/06..41/08.. 130/11.1106/12))i ~
Elanka XX S ODUZECE/USTANOVA/JLS> <DIREK TOR/GRADONACELNIK/DRUGO:=, <DA’ donio je

ODLUKU
luzhenika za zaititu osobnih podataka

P

o imenovanju

Clanak 1.
<PREZIME IME=_<OPIS RADNOG MIESTA] imenuje se shizbenikom za zastitu osobnih podataka
ODUZECE/USTANOVA/JLS>.
Clanak 2.

Shifbenik za zastitn podataka obavlja sljedede poslove:

* vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka u smish po&tivanja odredbi Zakona o zastiti podataka:

* upozorava voditelja zbirke osobnih podataka na nuznost primjene propisa o zaititi osobnih podataka u sluéajevima planiranja i
radniji koje mogu imati utjecaj na pitanja privatosti i zastitu osobnih podataka:
upoznaje sve osobe zaposlene u obradi osobnih podataka s njihovim zakonskim obvezama u svrhu zastite osobnih podataka
brine o izvrienju obveza iz Elanka 14. i 17. Zakona o zaétiti osobnih podataka
omogucava ostvarivanje prava ispitanika iz ¢lanka 19. 1 20. Zakona o zatiti osobnih podataka:
suraduje s Agencijom za zastitu osobnih podataka u vezi s provedbom nadzora nad obradom osobnih podataka.

OTVORENE FORME
ODLUKA O IMENOVAN.JU

[Line: 5 Col: 52 [ [

2lml ==
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Zapisi kao

Ukoliko se odluka Zeli spremiti u odredenu datoteku, tada je potrebno izabrati

& KOMNPLAST FIRMA d.o.0. 2018

‘EEGDPR Dokumenti ~ Privole - Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika ~ Zahtjevi = Pregledi ~

bj GDPR

H» <copr>

& ODLUKA O IMENOVANIU

\d

G eO=|s 5

\aplikacijelgd

F T T

Temeljem ¢lanka 18 a_ stavka 2.
¢lanka X3{. Statuta <PODUZECT

<PREZIME_IME=, <(
<PODUZECEUSTANOVA/LS

Shizbenik za zastitu podat|

vodi brign o zakot
upozorava voditel
radnji koje mogu

upoznaje sve osol
brine o izvrienju g

ArmmaAarrm Ak

& Save s
1+ I . « podaci » opci » Dokumenti » I
Organize = Mew folder
~
I This PC Mame
“J 3D Objects | 11222
I Deskiop | 32323
Documents §
L 12121212213
‘ Downleads
| 85179249434
& Music | ORIGINAL
[= Pictures novo
m Videos

. Windows (C)

=g konplast (\\saml
v

XL

v @& Search Dokumenti p-] -
s -

Date medified Type

27.4.2018.1317 File folder
3.5.2018. 14:44 File folder
7.5.2018.10:07 File folder
3.5.2018. 1447 File folder
7.5.2018. 10:09 File folder
7.5.2018. 13:44 File folder

26.4.2018.12:47

odluka o imenovanju sluzbenika za zastit..  7.5.2012.13:54
Privela za prikupljanje i obradu escbnih .. 2642012, 13:36

Rich Text Format
Rich Text Format
Rich Text Format

File name: |

Save as type: | Rich Text Files (*.RTF)

www.konplast.hr
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9. PROCESI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Unos procesa obrade osobnih podataka — popuniti polja (koristi se u za zbirku
osobnih podataka)

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018
Jh"GDPR Dokumenti ~ Privole = Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika ~ Zahtjevi = F

Obraéun place

Obracun i isplata place

Poduzece

Za obracun placa koristi se programsko rjeSenje poduzeca Konplast d.o.o.
Podacima pristupa samo Ime i Prezime radi obracuna place.
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10. ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA

Upis zbirke osobnih podataka — Upisati naziv zbirke podataka te vezu na
aplikaciju (PLACE, KIPOS, HONORARI, PRORACUN) i tablicu. Ukoliko se
navedeno izabere, tada se u Kategoriji osoba i vrste podataka automatski
prikazu vrste podataka! Ukoliko se veza na aplikaciju i fablica ostave prazno,

tada je potrebno rucno u Kategoriji osoba i vrste podataka upisati vrste
podataka koji se obraduju.

G ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA

& 9 = m s

I=pis F9 Zapisi [EEHEER

Plegz) s 16z | EnE Odustani ESC
Redni broj zbirke: |1 - Datum: |2.5.2012. v

—1 Naziv zibrke osobnih podataka —5 Poslovi obrade poviereni izvriitelju
MATICHA KNJIGA ZAPOSLENH Poslovi obrade podataka

vezana na aplikacijuf] PLACE
tablica: SIF_RADNICI

—2 Wacin obrade podataka iz zhirke

Djelomice automatizirani s pripadajucem ruénom obradom - ||| 8 S¥rha obrade
Opis svrhe obrade podataka

—a Voditelj zbirke QP
Maziv/ime: | PERO PERIC

MFES-EZ PERICDVA 1 5 Su'rhﬂ Dhrﬂdﬂ Ddr'ﬂﬂenﬂp EaanDITI

Mjesto:  |PUSCINE
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Ispuniti ostala polja Zbirke osobnih podataka. Nakon toga popunjavaju se
Kategorije osoba i vrste podataka, Nacini prikupljanja OP, Nacini cuvanja OP,
Davanje OP drugim korisnicima.

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018

JSEGDPR Dokumenti = Privole - [Zbirke osobnih podataka - |Procesi obrade i procjena rizika = Zahtjevi ~ Pregledi -
SOBNIH PODATAKA
MATICNI ... 'E\:)
© |9 |=

.‘,\_E GDPR e

‘ elzpe 2o

oyt (zmiens OdustaniESC Ispis F9
B <coPR> Redni broj zbirke: 1 B Datum: [25.2018
=
EE " ODRZAVA... (¥) | A Naziv zibrke 5 Poslovi obrade poviereni izvr§ = 3 Zenje OF van RH
i [WATIENA KIJIGA ZAPOSLENH Posiovi obrade podataka Ne
vezana na nclaci.l:lPLACEl ) Podaci se ne iznose izvan Republke Hrvatske
T |5|F,RADNIC| >
2 Nai iz zbirke ; —
ﬁD)eleme automatizirani s pripadajuéom rugnom obradom  ~ H 6 Swrh r e
||| opis svrhe obrade podataka u ermariéu pod kjugem, imenovan je sluZbenin za zastitu
[~3 Voditelj zbirke OP- osobnih podataka
MNaziv/ime: | PERO PERIC

Adresa: |PERICOVA 15 svrha obrade odredena je: | Zakonom ~ 5
Mieste:  |PUSCINE o
Naziv/ime:
Telefon: | 111-222

| 7 Pravni temelj uspostave zbicke OF | | Adresa;
Fax: 11223 - naziv | odedbe zakona: Miesto:
py— Zakon broj 7 NN €115

. Oblik predaje zahtjeva: |Pisano  |dsdadasdas
Naziviime: | VO IVIC
Adresa: | VICOVA 174

= - nadin davanja privole ispitanika za prikup. i obradu podataka:
Miesto: 40000 CAKOVEC PP |
_ pisani zahtjev
Telefon: | 2222333333
Fax: 11112222333
Kategorije osoba i vrst | Nacini pri jaOP | Nacini &uvanja OP | Davanie OP drugim
OTVORENE FORME | | @7 Novastavka  ° Izmiens | = arsane
ZBIRKA OSOBNIH PODATAK | (Rb Kategorija Vrste podataka
1‘ZAF‘OSLENICI ‘DFIRMA‘ IDRADNIK, JMBG, PREZIME, IME, DATUM_RODJENJA, SPOL, IME_OCA, PREZIME_DJEVOJACKOD, ADRESA, MIESTO, IDPOSTA, IDOPCHA, OPCINA_VAZI_OD, OPCINA_VAZ] DO,

& ml = m | lmiens |
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Upis Kategorije osoba i vrste podataka — ukoliko su prethodno izabrani veza na

aplikaciju i tablica tada se ovdje pojavljuje vrsta podataka

& KONPLAST FIRMA d.o.c.

HEE,GDPR Dokumenti ~ Privole - Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika ~ Zahtjevi ~ Pregledi -
- & ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA =1l
MATICHI ...
28 =
»\_‘,’/ GDPR ~ e .
gtz e Odustani ESC Ispis F9 Zapii afzre e
E) <cDPR> Redni broj zbirke: 1 | patum: [252018 ~]
—1 Naziv zibrke osobnih podataka— —5 Poslovi obrade povjereniizvrdteju————— 12 Unogen enje OP van RH
MATICNA KNJIGA ZAPOSLENK I JPnslnw obrade podataka HJNE ]
Veq 1 I i
w & Unos podstaka — [m] x
2 Nagin obrade @ Q !
lrmammuca autom| L (BT =
~3 Vodte] zbirke £
Naziviime: |PEI
Miesto:|PUT | rste podataka: []| IDFIRIAA, IDRADNIK, JMBG, PREZIME, IME, DATUM_RODJENJA, SPOL, IME_OCA, PREZIME_DJEVOJACKO, ADRESA, MIESTO, IDPOSTA, u
Telefon: | 111 DOPCINA, OPCINA_VAZ| 0D, OPCINA_VAZ DO, IDOPCINA_RODJENJA, DZUPANUA, IDZEMLIA, IDZEMLIA_RODJENJA, OSOBNA, | |
WJESTO_OSOBNE, NACIONALNOST, DRZAVLIANSTVO, AKTIVNOST, STATUS_ZAPOSLENOSTI, DATUM_NA_ODREDJENG,
Fax 1 RAZLOG_NA_ODREDJENO, VRSTA_PLACE, NERACSTAZ, IDSTAZ_POVTR, PRIPRAVNIK, IDINVALID, DETASIRANI, POSTO_VOJNI_INVALID, m
P STATUS_BRAKA, IDKVALIFIKACUIA, DATUM_ZAPOSLENJA, STAZ_PRUE_USTA | |
réitelj obrad
Naziv/ime: | VOl =
— -
Adresa:  |VIE =
Mesto: |40
Telefon: | 2222333333
Fax 11112222333 |
ij ba i vrste I/ Naini prikupljanja OP ]/ Nacini tuvanja OP l/ Davanje OP drugim korisnicit I
‘OTVORENE FORME & Hova stavka 7 lzmigna ‘ 5 Brisanje
ZBIRKA OSOBNIH PODATAK. | R0 ategoria Vrste podataka
1|zaposLenic! ‘\DF\RMA, IDRADNIK, JMBG, PREZIE, IWE, DATUM_RODJENJA, SPOL, IME_OCA, PREZIME_DJEVOJACKO, ADRESA, MIESTO, IDPOSTA, DOPCINA, OPCINA_VAZI_OD, OPCINA_VAZ| DO,
Upis nacina prikupljanja osobnih podataka
Pis nacina prikupijanja P .
o P
& ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA
lexdz) sirisz) [ERiENE Odustani ESC lspis F9 Zapigi [z2lz 2 Ezie:
Reambrojbicker|t ] Dewm: [2520 -
—1 Maziv zibrke osobnih Poslovi obrade povjereni izvrSitefju—————————————————— 12 UnoZenje/lznodZenje OP van RH
|MAﬂfiNA KNJIGA ZAPOSLENH | Foslovi obrade podataka ’7,43 -
I s i
=
a W Unos podataka - O *
2 Natin obrade @ Q !
Djelomice auton e _ IO
I: Zapisi Odustani
—3 Voditelj zbirke|
Naziv/ime: | PE
zvor dobivanja podataka: |
R ia jzaposienik
Mjesto: PUR| nagin P | : im putem od P |
Telefon: |11
. Informacie dane ispitaniku: | Ugovor o radu
Fax: bl
4 lzvréitelj obrall  Nagin davanja informacija: |Pisrr|enn |
Naziv/ime: | IV}
Adresa: |V
Mjesto: A0 !
Telefon:
Fax: 11112222333 |
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Upis nacina cuvanja osobnih podataka.

|\ Jeopr

| Dokumenti -~ Privole - Zbirke osobnih podataka ~ Procesi obrade i procjena rizika ~ Zahtjevi = Pregledi -

@ MATIENI ... (¥
}ﬂ GDPR

Hd <coPR>

& ZBIRKA OSOBMIH PODATAKA

o - B | =

ezl i) [ eI Odustani ESC ‘ ‘ lepis F9 ez B

o e

Redni broj zbirke: 1 -] Datum: [25.2012. -

je OP van RH

1 Naziv zibrke osobnih podataka 1 "@M—\ 12 Unosenj
MATIENA KNJIGA ZAPOSLENH Poslovi obrade podataka ” Ne
| ‘ | !

e & Unos podataka - O
2 Naéin obrade @ Q
Djelomice automy T Odustani
3 Voditel] zbi
Naziviime: | PEf
P LR LT B RS [Posebni server s vanskim HD |

Miesto:  |PUY vremensko razdoblje Euvanja:

Telefon: 1
Fax: m

1112222333

koristenje trecoj strani)

Upis korisnika (trece strane) koja koristi te osobne podatke (dano na

},ﬂ GDPR

B <coPR>

“ SEGDPR ‘ Dokumenti ~ Privole - Zbirke osobnih podataka = Procesi obrade i procjena rizika - Zahtjevi = Pregledi ~
& ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA
o
o2l i Odustani ESC Ispis F9 Zapii fulaEze
Redni bmiu:irke:h |:|| Datum: |252ms \,‘
1 Naziv zibrke osobnih Poslovi obrade povjereni izvrd 12 Unoeni OP van RH
| MATIENA KINJIGA ZAPOSLENH HFusInvi obrade podataka ” ’7Ne -
. L |
| & Unos podataka - O
2 Nain obrade @ Q E
(Dje\nm\ce autorm] vl Odustani
3 Voditel zbi 3
Naziv/ime: | PEl
oel Mezivime korisnike |F‘Dﬂuzece|
Miesto: | PUR Adresa korisnika: |Adresa |
Telefon: |11 =
Faxe ol Magin informiranja: [Pismenim putem ‘ ) |
o -
Naziviime: VO]
Adresa:  |IV|
Miesto: |40
Telefon: |22Z789ees
Fax 11112222333 |

www.konplast.hr
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Upis korisnika (trece strane) koja koristi te osobne podatke (dano na
koristenje trecoj strani)

& ISPIS ZBIRKE OP

= &

Syl

# C a2 n

Ispis F9  Export Cijelast. Posirini Poetak Preth. Slijed.  Kraj

BEZ POKAZIVACA v 3

Brojstr Velidina  Pokazivad lzlaz | Dvostrano

KONPLAST FIRMA d.o.o.
Adresa

ZBIRKA OSOBNIH PODATAKA broj 1

Datum: 02.05.2018

1. Naziv zbirke podataka:
MATIENA KNJIGA ZAPOSLENIH

2.0sobni podaci sadrzani u zbirci osobnih podataka obraduju se:
Djelomice automatizirani s pripadaju¢om ruénom obradom

3. Voditelj zbirke osobnih podataka:
naziv/ime:  PEROPERIC
ulicaibroj;  PERICOVA 15
mjesto: PUSCINE
broj telefona: 111-222
broj faxa 111-223

4, lzvriitelj obrade:
naziv/ime: MO WIE
ulicaibroi.  MICOVA17A
mjesto: 40000 CAKOVEC
brojtelefona: 2727333333
broj faxa. 11112222333

5. Poslovi obrade povjereni izvrsitelju obrade:
Poslovi obrade podataka

6. Svrha obrade:
Odredenaje:  Zakonom
Opis: Opis suhe obrsde podstaks

7. Pravni temelj uspostave zbirke podataka:
naziv i odredbe Zakona: Zakon broj 7 NN CL.15
nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih Gsobnih podataka
- pisani zahtjev

Ispis Zbirke osobnih podataka

& KONPLAST FIRMA d.c.0. 2018

|JEEGDPR

.,\HE GDPR
Hb <coPR>

| Dokumenti = Privole - | Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika - Zahtjevi - Pregledi -

Unos Zbirke OP
Ispis Zbirke OP

Kategorije osoba

www.konplast.hr
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Unos Kategorije osoba — za Zbirku osobnih podataka

& KONPLAST FIRMA d.c.0. 2018

|J[§EGDPR

Dokumenti = Privole ~ | Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika - Zahtjevi - Pregledi ~
Unos Zbirke OP
Ispis Zbirke OP

},,5 GDPR Kategorije osoba

Hp <coPR>
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11. PROCIENA RIZIKA

Potrebno je napraviti procjenu rizika za svaki moguci dogadaj/incident koji
moze nastupiti nad osobnim podacima. Osim toga, za svaki rizik potrebno je
definirati postupak izbjegavanja rizika i rjeSavanja rizika. Mogudi rizici su
krade, neovlasten pristup bilo kakvim osobnim podacima, zarazeno racunalo

(racunalni virusi) i slicno.

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018
JEEGDPR Dokumenti - Privole = Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika = Zahtjevi = Pregledi ~

& Progjena rizika

& = 9=

Zapi§i ‘ | fzpe| S s

Flew rizzits e, OdustaniESC lspis F9
Redni broj rizika: Datum: |[IEERE
jie o riziku - Procjena opsanosti
Naziv rizika: ‘Kmﬂﬂrﬂﬁunﬂ\a Razina opasnosti: “ Eajni incidenti, 10 su naj i
Opis rizika: Podaci o plaGama zaposlenika se obraduju na jednom radunalu Pt - dai i od 1% - 100%
unutar poduzeca te postoji moguénost krade racunala. w : )
VJEROJATNOST
1% - 20% | 21% - 40% | 41% - 60% 61% - 80% | 81% - 100%
910
CUN PLACE [
w 78
A KNJIGA ZAPDS! o]
Z
_ _ — < 56
Izbjegavanie | Da bi se rizik krade racunala smanjio ii u potpunosti ukionio, o
rizika: potrebno je osigurati poslovni prostor ugradnjom alarmnog [e]
sustava. Takoder, raéunalo se ne smie ostavljati bez nadzora i 34
bez lozinke za pristup podacima.
12
RieSavanje Radi se 0 znaajnom incidentu. Potrebno je cbavijestiti sve
rizika zaposlenike da je nastupio incident te da su njihovi osobni pdoaci
ugroZeni. Za dogada] koji j& nastupio mora postojati edgovorna S Ako se rizik dogodi da If je potrebno evidentirati taj dogadaj u evidenciji incidenata nad
P —— osoba koja odgovara za nastall dogadaj. Evidentiratiincident || i podacima

Sami odredite koji su rizici moguci te koja je vjerojatnost nastupanja nekog od
dogadaja.
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12. ZAHTJIEVI

Zahtjev za pristup podacima - moguce ispisati prazan zahtjev sto ¢e u vecini
slucajeva biti u upotrebi. Kada osoba zatrazi uvid u svoje osobne podatke,
nositelj tih osobnih podataka mora na jednostavan nacin omoguciti osobi da to
ucini. Moze se ispisati prazan zahtjev ili ispuniti zahtjev te dati osobi na potpis.

Dokumenti ~ Privole -~ Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika ~ Zahtjevi - Pregledi -

Ispis (F9) Prazni polia Izlaz Esc

~ Podnositelj zahtjeva (ime i prezime [ naziv, adresa / sjediste, telefon ifili e-posta)

Adresa

Telefon

—Naziv tijela javne vlasti / sjediste i adresa
Poduzece

Adresa

~Informacija koja se traZi
Osobni podaci

~Nacin pristupa informaciji (oznaciti)
[JMeposradan pristup informaciji

Pristup informaciji pisanim putem

[JUvid u dokumente i izrada preslika dokumenata koji sadrZe traZenu informaciju
[]1Dostavijanje preslika dokumenata koji sadrZi traZenu informaciju

[[1Ma drugi prikladan na€in (elektronskim putem ili drugo)

Mijesto: |Pu§r‘;ine | Datum: |?.5_201a. "

Napomena:
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EKONPLAST FIRMA d.o.o.

Adirees

Desturn: 07052018
“Wriperne: 1505104

ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACLIAMA

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediite, telefon ifili e-poita)

Naziv tijela javne vlasti / sjediite i adresa

Informacija koja se trazi

Natin pristupa informaciji (oznaéiti)

O

O
O
O
O

neposredan pristup informacii,

pristup informaci)i pizanim putem

uvid u dokumente i izrada preslika dobumenata koji sadrZe traZenu informaciju,
dostavljanje preslika dolumenata koji sadri trazenu informaciju,

na drugi prikladan natin (elektronskim putem ili druge)

(mjesto i datem) (wlastomini potpis podnositalja zahtjava)

www.konplast.hr
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13. PREGLED AKTIVNOSTI S OSOBNIM PODACIMA

U svakom trenutku aplikacija zapisuje svaku obradu osobnih podataka fizickih
osoba. Moguce je izabrati aplikaciju, vrstu procesa, datum i sl. te ¢e prema
odabranom prikazati aktivnosti u aplikaciji. Vazno je nakon odabira uvjeta

Osvjeziti podatke.

& KONPLAST FIRMA d.o.0. 2018 -
]b&GDPR Dokumenti ~ Privole = Zbirke osobnih podataka - Procesi obrade i procjena rizika - Zahtjevi ~ Pregledi

\& Pregled procesa obrade f

o 2
}j GDPR "‘ <L
Ispis (F9) Izlaz (Esc)
B <coPR> Zivanje
Od-do:  |1.1.2014. v| |31.12.2ms. | Apikacie: I’-:-‘i
Prezime: Vrsta procesa: ~ i
Ime:
4 Aplkacia  Brfirme Naziv firme Podacima pristupao Datum i vriieme: Vrsta procesa Prezime Ime Qpis procesa
265|PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018. 14:30:34 PREGLED AAPERO PERIC Povueni podaci iz SIF_RADNICI
264 PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018. 14:29:00 PREGLED AAPERO PERIC Povueni podaci iz SIF_RADNICI
263|PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018. 14:26:53 PREGLED AAPERO PERIC Povuieni podaci iz SIF_RADNICI
262|PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018. 1424108 PREGLED AAPERO PERIC Povugeni podaci iz SIF_RADNICI
261 PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVDZ SUPERVISOR 752018 14:13:53 PREGLED AAPERO PERIC Povudeni podaci iz SIF_RADNICI
260 PLACE 1|/ AUTOBUSNI PRUEVDZ SUPERVISOR 7.5.2018. 14:02:03 PREGLED AAPERO PERIC Povudeni podaci iz SIF_RADNICI
259 PLACE 1|AUTOBUSNI PRUEVDZ SUPERVISOR 7.5.2018. 13:33:02 PREGLED AAPERO PERIC Povudéeni podaci iz SIF_RADNICI
258 PLACE 1/ AUTOBUSNI PRUEVDZ SUPERVISOR 7.5.2018.13:17:18 PREGLED AAPERO PERIC Povuéeni podaci iz SIF_RADNICI
257 |PLACE 1|AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018.13:13:50 PREGLED AAPERO PERIC Povuéeni podaci iz SIF_RADNICI
256 PLACE 1| AUTOBUSNI PRUEVOZ SUPERVISOR 7.5.2018. 13:06:43 PREGLED AAPERO PERIC Povueni podaci iz SIF_RADNICI
255 PLACE 1 "~ i/SUPERVISOR 7.5.2018. 13:00:05 PREGLED ) Povueni podaci iz SIF_RADNICI
254 |PLACE 1 1| SUPERVISOR 7.5.2018. 12:57:48 PREGLED Povueni podaci iz SIF_RADNICI
253|PLACE 1 1| SUPERVISOR 7.5.2018. 12:55:08 PREGLED Povuieni podaci iz SIF_RADNICI
252|PLACE 1 1| SUPERVISOR 7.5.2018. 12:49:12 PREGLED Povugeni podaci iz SIF_RADNICI
251 PLACE 1 1 SUPERVISOR 752018 12:47:22 PREGLED Povudeni podaci iz SIF_RADNICI
250 KIPOS 1 SUPERVISOR 7.5.2018.12:08:11 upis Upis kupca na skladiSnom dokumentu
243 KIPOS 1 SUPERVISOR 7.5.2018. 12:06:10 PREGLED Odabrana Sifra nakon pretraZivanja u SIF_0SOBA
OTVORENE FORME 248 KIPOS 1 SUPERVISOR 7.5.2018. 11:56:20 UPIS Upis kupca na skiadi€nom dokumentu
Pregled procesa obrade 247 KIPOS 1 SUPERVISOR 7.5.2018. 11:56:20 PREGLED Povudeni podaci iz SIF_DS0BA
<
zlm - ol

31

www.konplast.hr




Ova aplikacija sluzi samo kao pomoc u provedbi Uredbe za zastitu osobnih podataka
(GDPR). Korisnik je duZan biti upoznat s osnovnim pojmovima iz uredbe. Aplikacija
ne jamci potpunu uskladenost poslovanja s uredbom. Za podatke koji se obraduju u

aplikaciji odgovoran je iskijucivo korisnik aplikacije.
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Svibanj, 2018.

Poduzece posluje od 1992. godine, a tijekom godina razvilo se u
poduzece koje korisnicima pruza cjelovitu informaticku podrsku,
pritom uvazavajuéi sve potrebe korisnika i stalne inovacije u

informacijskim tehnologijama.

Osnovna djelatnost poduzeca je razvoj, proizvodnja, projektiranje i
izvedba informacijskih sustava za poslovanje i upravljanje poslovnih
subjekata. Poslovna rjeSenja naseg poduzeca trenutno u svojem

svakodnevnom radu primjenjuje viSe od 700 poslovnih subjekata.

KONPLAST d.o.o.

Matije Gupca 10, Puscine
40305 Nedelisce
OIB: 15146109460

Tel. 040/895 - 520
Mail. konplast@konplast.hr
Mail. maja@konplast.hr

. SOFTWARE SOLUTIONS



